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-Al DSGA, per suo tramite, agli Assistenti Amministrativi delle singole Sedi Associate;
Ai Responsabili di Sede;
-Albo

Oggetto: Procedure rilascio certificazioni/attestazioni di frequenza degli studenti. Direttiva.

Al fine di rendere funzionale e rispondente alle necessita dell’utenza il servizio di rilascio delle
attestazioni di frequenza richieste dagli studenti a qualsiasi titolo territorio, essendo configurabili, dal
punto di vista procedurale, alle certificazioni e, per tale ragione, essendo attribuibili alle competenze dei
Servizi di Segreteria, si dispone quanto segue:

1.Di norma, le richieste di attestazioni di frequenza dei Percorsi erogati da questa scuola vanno presentati
dagli interessati direttamente all’ Assistente Amministrativo delle Sedi Associate di riferimento;

2.Detto Assistente Amministrativo assume valenza di “Compilatore™: rientra nelle sue mansioni dare
riscontro all’istanza succitata, accertarsi dell’esattezza delle presenze che andranno ad essere attestate e
che dovranno essere tracciabili, compilare 1’attestazione secondo i modelli in uso nella scuola, ovvero
secondo I’Allegato 1 al presente verbale;

3. Una volta compilata, detta attestazione puo essere firmata sia dal DSGA od anche dal docente
Responsabile di Sede che, attraverso la presente, viene appositamente delegato ad hoc dallo scrivente;

4.Copia dell’attestazione deve essere conservata agli atti della Sede Associata.

Il presente Dispositivo ha carattere Permanente.

f.to Il Dirigente Scolastico
Dott. Giancarlo Caroleo

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c.2, DLgs 39/93)
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Visti gli atti d’Ufficio, su richiesta dell’interessato, si attesta che

nat a il e residente/domiciliato a

, nell’a.s.

c/o la Sede Associa di questo CPIA di

O Ha frequentato

O Sta frequentando
Percors___ di:

O Alfabetizzazione e apprendimento della lingua italiana, Livello 0A1l; Livello 0A2
Nel periodo (dal/al) , per un totale di ore

0O Percorso di | Livello, Primo Periodo Didattico
Nel periodo (dal/al) , per un totale di ore

0O Percorso di | Livello, Primo Periodo Didattico per i seguenti curricola:
O Italiano; O Storia ed Economia; O Matematica; O Scienze;
O Lingua Francese; O Lingua Inglese; 0 Tecnologia;
O Altro

Nel periodo (dal/al) , per un totale di ore

Eventuali note

Il Compilatore Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi
(Assistente Amministrativo)
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