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-Al DSGA e, per suo tramite:
-Agli Assistenti Amministrativi delle singole Sedi Associate
(Catanzaro Lido;Chiaravalle;Cropani;Lamezia Terme; Soverato);

-Ai Responsabili di Sede
(Catanzaro Lido;Chiaravalle;Cropani;Lamezia Terme; Soverato);
-Albo;

Oggetto: Gestione elenchi studenti e carteggi Sedi Associate. Integrazione Direttiva

Al fine della necessaria acquisizione e del sistematico aggiornamento, da parte dell’Ufficio di Segreteria di questo CPIA, degli elenchi degli
studenti iscritti e frequentanti, si dispone quanto segue:

1. Ciascun Assistente Amministrativo assegnato in ognuna delle Sedi Associate provvedera, tra i giorni 25 e il 28 di ogni mese, utilizzando
I’apposito modulo (Allegato Elenchi Studenti) indicando il mese di riferimento, puntualmente, ad inoltrare all’Ufficio di segreteria, via
posta elettronica, gli elenchi degli studenti iscritti ai singoli Percorsi formativi, ovvero:

-Percorsi Alfabetizzazione e apprendimento della lingua italiana, livello Al e A2;

-Percorsi di | Livello, Primo Periodo Didattico;

-Percorsi di 11 Livello, Secondo Periodo Didattico;

1.10°adempimento di cui al punto 1, per cio che riguarda i Percorsi funzionanti nelle sedi carcerarie (IPM+Comunita Ministeriale Catanzaro;
Casa Circondariale Siano), sara gestito anche dall’ Assistente Amministrativo che ha competenza per la Sede Associata di Catanzaro;

2. Una volta acquisiti gli elenchi di cui ai punti 1 e 1.1, I’Ufficio di Segreteria provvedera alla stampa di detti elenchi acquisendoli agli atti
della scuola e, contestualmente, a conservare i medesimi in apposite cartelle informatiche (sui PC).

Tanto disposto, questo CPIA avra modo di:
a) Acquisire sistematicamente gli elenchi degli iscritti;
b) Avere contezza delle variazioni qualitative e quantitative del flusso dei dati.

3. Le modalita sopra esposte di acquisizione degli elenchi degli studenti sono applicabili gia per il corrente mese di ottobre 2015;

4. Al fine di una immediata individuazione delle sedi di riferimento degli elenchi, in ciascun allegato si dovra indicare (nell’apposito spazio),
una delle seguenti Sedi Associate::

4.1 Sede Associata IPM Catanzaro + Co.Min. di Catanzaro;

4.2 Sede Associata Casa Circondariale Siano- Catanzaro;

4.3 Sede Associata Catanzaro;

4.4 Sede Associata Chiaravalle;

4.5 Sede Associata Cropani;

4.6 Sede Associata Lamezia Terme;

4.7 Sede Associata Soverato.

5. | fascicoli relativi agli studenti gestiti da ciascuna delle Sedi Associate, cosi come quelli relativi al personale, restano a cura degli
Assistenti Amministrativi operanti in ciascuna delle Sedi medesime per tutto 1’anno scolastico. Al termine dell’anno scolastico, ovvero entro
e non oltre il 15 luglio, detti carteggi saranno consegnati all’Ufficio di Segreteria-Sede Amministrativa, a cura degli Assistenti
Amministrativi summenzionati.

M

Si allega la modulistica da utilizzare per 1’invio degli elenchi degli studenti.
La presente Direttiva assume valore di Dispositivo Permanente.
f.to 1l Dirigente Scolastico

Dott. Giancarlo Caroleo
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c.2, DLgs 39/93)


http://www.cpiacatanzaro.it/

CPIA Catanzaro

Allegato Elenchi Studenti, a.s.

Sede Associata:

Mese:

Segmento: 1. Percorsi di “Alfatetizzazione e apprendimento della lingua italiana”

Cognome Nome Luogo e data nascita Codice Fiscale Contatti
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CPIA Catanzaro

Allegato Elenchi Studenti, a.s.

Sede Associata:

Mese:

Segmento: 2. Percorsi di “I Livello, Primo Periodo Didattico”

N | Cognome Nome Luogo e data nascita Codice Fiscale Contatti

r.




CPIA Catanzaro

Allegato Elenchi Studenti, a.s.

Sede Associata:

Mese:

Segmento:

3. Percorsi di “l Livello, Secondo Periodo Didattico”

N Cognome
r.

Nome

Luogo e data nascita

Codice fiscale

Contatti




